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LUNDS UNIVERSITET

Juridiska fakulteten

Handlingsplan vid dodsfall eller allvarlig personolycka

Inledning
Om en krissituation uppstér ér det viktigt att alla vet hur de ska agera om vem som
har ansvar for vad.

Vid hédndelser som kridver omedelbara och samordnade atgdrder inom myndigheten
Lunds universitet, i syfte att minimera konsekvenserna, aktiveras Lunds
universitets kris- och katastrofplan.

Juridiska fakultetens handlingsplan hanterar kriser i form av dodfall och allvarlig
personolycka.

Handlingsplanens syfte

- Sprida information om hur en krissituation i form av dodsfall eller allvarlig
personolycka ska hanteras vid juridiska fakulteten

- Skapa trygghet for de som méste agera i en sadan situation

- Se till att de drabbade fér ett sa bra stod som mojligt

Handlingsplanen pekar ut de personer som ar ansvariga for att de olika uppgifterna
genomfors. 1 den mén det dr ldmpligt kan ansvarig person delegera en del av
uppgifterna till andra anstillda.

Handlingsplan vid allvarlig personolycka och dddsfall - personal
Den anstdlld som far reda pa att en olycka och dodsfall har intriffat agerar enligt
foljande:

1. Ta emot informationen. Vid en akut situation/olycka ring 112.
2. Skriv ner uppgifter enligt mall (Bilaga 1)
3. Léamna informationen till berdrd anstéllds ndrmsta chef.

Dekan Henrik Wenander
Kanslichef Helena Josefsson
Prefekt Ellika Sevelin
Bibliotekschef Catarina Carlsson
Avdelningschef Martin Lundahl
Avdelningschef Magnus Svensson
Avdelningschef Karin Delin

Postadress xxxx Besbksadress xxxx Telefon xxxx, 046-222 00 00 Fax xxxx E-post xxxx Webbadress xxxx



Ansvar och rutin
Ndrmsta chef ansvarar for att handldggningsordningen f6ljs och har ansvaret
for en uppridttad kontakt med dodsbo eller efterlevande.
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Chef — ta emot informationen. Vid en akut situation ring 112.

Chef — skriv ner uppgifter enligt mall (Bilaga 1) om det inte redan 4r gjort.
Chef — informera dekan, prefekt, kanslichef och HR.

Chef alternativt HR — verifiera att uppgifterna stimmer.

HR — begér dodsfallsintyg fran Skatteverket via samtal till
skatteupplysningen. Ring 0771 — 567 567 och sig bestélla
dodsfallsintyg”.

Chef - Dekan, prefekt eller kanslichef informerar vidare beroende pa
anstillningskategori/ndrmsta chef. Informera forst ledning och
avdelning/dmnesgrupp, dérefter hela Juridicum.

Chef alternativt HR — vid behov av insatser inom den egna
personalgruppen, kontakta Lunds universitets foretagshilsovéard och/eller
studentprést.

HR - kontakta webbansvarig och be om att ta bort personen fran hemsidan.
HR - vidarebefordra utskicket som fakulteten fick till receptionen for
kadnnedom, ifall frdgor uppstéar.

Chef (med hjélp av HR) — arbetsuppgifter som den avlidna har haft
tilldelas ndgon annan samt meddela IT for Lucat.

Lucat: telefonsamtal och e-post till den avlidna omdirigeras till en kollega.
Den avlidnas LU-konto far avliden-markering frén primula.
Verksamhetsroller och behorigheter tas bort av katalogadministrator.
Chef — 16pnad kontakt med anhdriga géllande minnesstund pa fakulteten,
begravningsdatum etc.

Chef — ledningen ser 6ver minnesstund och begravningsdeltagande.

Nir dodsfallsintyget kommer fran Skatteverket

1.

2.

HR — avslutar anstillningen i primula. Som slutdatum registreras det datum
som medarbetaren avlidit, vilket stir p& dodsfallsintyget.

HR — meddelar pensionshandldggaren vid sektionen HR (drendesystem —
chef/admin/kontaktperson — pension) nar dodsfall intraffat samt
begravningsdatum. Bifoga dodsfallsintyget.

Sektionen HR ansvarar for att rektors sekreterare meddelas for flaggning
och krans skickas till begravning samt att begravningshjdlp utbetalas till
dodsboet.

HR — meddelar administrativ koordinator for att bestédlla blommor till
begravningen fran fakulteten.

Chef (efter avstimning med HR) — vidare kontakt med anhdriga géllande
att tomma rummet (och eventuellt Idmna in passerkort/dator) samt skicka
lankar till SPV for efterlevnadspension.

“Efterlevnadspension hanteras av SPV. De far lopande information firdn
Skatteverket och skickar sedan information till dédsboet. De anhoriga kan
gd in pda SPV:s sida och anséka dven om de inte hunnit fd brevet i e-
tidnsterna. Ddr finns ocksd kontaktuppgifter om de behéver kontakta
SPV.”

Léankar: Dodsfall - SPV och Anstélld dér - SPV

Se dven: Rutin vid dodsfall | HR-webben (lu.se)



https://www.spv.se/privatperson/statlig-tjanstepension/handelser-i-livet/dodsfall/
https://www.spv.se/arbetsgivare/statlig-tjanstepension/handelser-for-anstallda/anstalld-dor/
https://www.hr-webben.lu.se/rutin-vid-dodsfall

Handlingsplan vid allvarlig personolycka och dédsfall - studenter

Anstdlld som fdar reda pa att en olycka och dodsfall har intrdffat agerar enligt

foljande:
1. Ta emot informationen. Vid en akut situation/olycka ring 112.
. Skriv ner uppgifter enligt mall (Bilaga 1)
3. Léamna informationen till prefekten.
Prefekt Ellika Sevelin

Prefektens ansvar

1.

3.

oW

Ta emot informationen. Vid en akut situation ring 112.

Skriv ner enligt mall (Bilaga 1) om det inte redan &r gjort.

Informera dekan, prodekan for utbildning, kanslichef och avdelningschef
for utbildningsservice.

Kontrollera att uppgifterna stimmer. Ring polis/sjukhus och se om det gar
att fa uppgifterna verifierade och ta reda pa hur anhériga har underrittats
och nér. Det &r alltid sjukvardens/polisens uppgift att underrétta anhoriga
om en allvarlig olycka eller ett dodsfall. Om du inte lyckas fa ett dodsfall
bekréftat — kontakta sdkerhetschefen vid Lunds universitet. Verifiera
uppgifterna genom att skriva foljande pa blanketten:

Undertecknad har tagit emot ovanstiende uppgifter och har kontrollerat
dem

Datum
Klockslag
Namn
Telefonnummer
Namnteckning

Informera sektion kommunikation.

Meddela Juridiska foreningens ordférande.

Overvig om information ska gé ut som offentlig i organisationen direkt,
eller om nedanstidende planeringsmote ska invintas. Anhorigas synpunkter
ar avgorande i sammanhanget.

Kalla till planeringsmote

Foljande personer forutom prefekten ska kallas till planeringsmdéte:
Kursansvarig

Avdelningschef for utbildningsservice

Prodekan for utbildning

Studievigledare/internationell koordinator/masterkoordinator
Studentprast

Studenthélsan

JF:s ordforande

O O O O 0 O O

Beroende pa hindelsens art kan den vara aktuellt att kalla ytterligare
personer till motet.



Att behandla vid planeringsmétet:

e Se till att alla har tillrdcklig och korrekt information.

e Om internationell student — finns det nagra speciella forutsittningar att
ta hansyn till.

e Om svensk student pé utbyte — finns det nagra speciella forutséittningar

att ta hénsyn till?

Hur ska ldrare och studenter informeras?

Vem har kontakt med anhoriga?

Studerar pojkvian/flickvin vid juridiska fakulteten?

Minnesstundens genomforande. Fraga alltid anhdriga om de vill delta.

Begravning/kondoleans — vem medverkar?

Eventuellt kondoleans-bok

Finns det behov av krisbearbetning?

Finns det behov av ytterligare information?

Eventuell 6verlédmning av kondoleans-bok, betygsutdrag, datorfiler och

andra personliga tillhdrigheter till anhoriga.

Vid planeringsmoétet delas uppgifter/ansvar upp i samrédd mellan deltagare.
Deltagarna fran planeringsmotet haller 16pande kontakt for informationsutbyte
sé lange det behdvs.

Prefektens ansvar forts.
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Informerar berdrda ldrare och studenter.

Delta vid minnesstund.

Informera anstillda i receptionen. Se till att ett ljus och en tavla med namn
och foto pa den avlidne sitts i receptionsdisken om de anhdriga samtycker.
Kontakta webbansvarig och se till att information, i samrdd med
studievégledningen publiceras pa hemsidan om anhdriga samtycker.
Kontaktar avdelningschef for utbildningsservice angéende &ndring i
LADOK-registret och betygsutdrag som senare kan erbjudas anhoriga.
Informerar avdelningschef for IT-avdelningen. Material som ar lagrat pa
den avlidne studentens konto sparas for att senare erbjudas anhdriga sévida
kontoinnehavaren inte har uttryckt ett annat dnskemal.

Kontaktar omradesbibliotekarie och Overldmnar information som
biblioteket behover for vidta atgarder enligt rutiner for avliden lantagare.



BILAGA 1

Uppgifter vid allvarlig olycka eller dodsfall som har drabbat
student eller anstalld vid juridiska fakulteten

Vem har drabbats?

Namn

Personnummer

Student eller anstélld

Vem limnar uppgifterna?

Namn

Telefonnummer

Relation till den drabbade

Vad har hant?

Kan vi dterkomma till den person som limnar uppgifterna?

Nar?

Hur nér vi personen littast?

Vem har tagit emot uppgifterna?

Namn

Telefonnummer
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